Gemeinnitzige Wohnstatten-Genossenschaft Mainz eG

Wir sind eine im Jahr 1896 gegriindete Genossenschaft mit einem Wohnungsbestand
von rund 790 Wohnungen in Mainz, Mainz-Kastel, Mainz-Kostheim und mit Gber 3.000
Mitgliedern.

Die Tatigkeit des Unternehmens liegt schwerpunktmafig in der Bewirtschaftung,
Instandhaltung und Modernisierung des Wohnungsbestandes.

Wir suchen ab sofort eine*n

Buchhalter*in (m/w/d), winschenswert Bilanzbuchhalter*in (m/w/d) mit
Besonderheiten in der Wohnungswirtschaft

Wir bieten

o Attraktive Vergutung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft

¢ Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld

¢ Kostenloser Firmenparkplatz

e Kostenlose Getranke

e 30 bzw. 32 Tage Urlaub

e Weiterbildungsmoglichkeiten

¢ weitgehend selbststandige Tatigkeit

e geregelte Arbeitszeiten

o freundschaftlich-kollegiales Team

¢ interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet/Vielfaltige
Herausforderungen

o fiir die Einarbeitungszeit eine 30-Stunden-Woche. Ab 01.01.2025 eine
37-Stunden-Woche

lhre Aufgabenschwerpunkte

¢ laufende Buchungen der Geschaftsfalle

e Zahlungsein- und -ausgénge bearbeiten und verbuchen

¢ Finanzstatus

e Kasse

o Erforderliche vorbereitende Arbeiten/Buchungen fir den Jahresabschluss,
inklusive Bilanzerstellung

e Betriebs- und Heizkostenabrechnung

¢ Mitgliederbearbeitung

o Wirtschafts- und Instandhaltungspléne

lhr Profil

einschlagige Berufserfahrung in der Bilanz- und Finanzbuchhaltung
Organisationsgeschick und Flexibilitat
sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Produkten (sowie Kenntnisse im
Immobilienprogramm immotion (GAP) wiinschenswert)
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

o selbststandiges Arbeiten und Belastbarkeit
souveranes und freundliches Auftreten



Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Bitte richten Sie diese per E-Mail

an:
c.kurzrock@gem-wohnstaetten-mainz.de

Fur weitere Auskunfte steht Ihnen
Frau Christine Kurzrock unter der Telefonnummer (06131) 32 07 22 gerne zur

Verfugung.
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